ПАМЯТКА
действий работников детского сада при поступлении сообщения о минировании детского сада по телефону
1. Любое, даже анонимное сообщение, об обнаружении взрывного устройства (ВУ), либо готовящейся преступной акции должно рассматриваться как реальная угроза жизни и безопасности воспитанников детского сада и его работников.
2. После сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии взрывного устройства не допускайте паники.
3. Не допускайте расползания слухов.
4. Постарайтесь дать знать об этой угрозе своему коллеге, по возможности одновременно с разговором он должен по другому аппарату сообщить оперативному дежурному милиции по телефону «02» о поступившей угрозе.
5. При наличии автоматического определителя номера (АОН) запишите определившийся номер телефона в тетрадь, что позволит избежать его случайной утраты.
6. При использовании звукозаписывающий аппаратуры запишите данный разговор и сразу же извлеките кассету (мини-диск) и примите меры к ее сохранности. Обязательно вставьте на ее место другую.
7. Будьте спокойны, вежливы, не прерывайте говорящего. Сошлитесь на некачественную работу аппарата, чтобы записать разговор. Не вешайте телефонную трубку по окончании разговора.
Примерные вопросы:
· Когда может быть проведен взрыв?
· Где заложено взрывное устройство?
· Что оно из себя представляет?
· Как оно выглядит внешне?
· Есть ли еще где-нибудь взрывное устройство?
· Для чего заложено взрывное устройство? Каковы ваши требования?
· Вы один или с вами есть еще кто-либо?
8.	Обеспечьте беспрепятственную передачу полученной по телефону информации
администрации и в правоохранительные органы.
Действия   администрации   детского   сада   при   получении   сообщения   о   минировании детского сада по телефону:
1. Немедленно сообщите по телефону «02» .
2. О полученной информации сообщите только своему непосредственному руководителю или специально подготовленной группе сотрудников.
3. Не      дожидаясь      прибытия      специалистов,      организуйте     осмотр      всех      помещений      с обязательным участием и опросом персонала.
4. Не прикасайтесь к предметам, похожим на взрывоопасные.
5. Составьте схему объекта с указанием мест предметов, похожих на взрывоопасные.
6. Проанализируйте обстановку и примите решение об эвакуации.

ПАМЯТКА
действий работников детского сада при обнаружении взрывоопасных и подозрительных предметов в детском саду
1.	Заметив подозрительные предметы или чью-либо деятельность, например:
· вещь без хозяина,
· предмет, не соответствующий окружающей обстановке,
· устройство с признаками взрывного механизма,
· бесхозный автотранспорт, припаркованный непосредственно к зданию и т.п.

2. Не подходите и не прикасайтесь к подозрительному предмету.
3. Проведите его визуальный осмотр.
4. Изолируйте доступ воспитанников к данному предмету.
5. При возможности имеющимися силами организуйте оцепление места обнаружения опасного предмета на расстояние не менее 300 метров.
6. Немедленно сообщите ближайшему должностному лицу и в правоохранительные органы.
7. Зафиксируйте время и место обнаружения подозрительного предмета.
КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
1. - вскрывать, встряхивать подозрительные предметы;
2. - пользоваться средствами радиосвязи;
3. -   включать   и   выключать   освещение   до   обследования   этих   предметов   правоохра-нительными органами.
Действия администрации детского сада при получении сообщения об обнаруженном предмете похожего на взрывное устройство:
1. Убедитесь, что данный обнаруженный предмет по признакам указывает на взрывное устройства.
2. По возможности   обеспечьте охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность, находясь по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или коридора).
3. 
4. Немедленно сообщите об обнаружении подозрительного предмета в правоохранительные органы и незамедлительно, независимо от времени суток, без каких либо искажений (по возможности «дословно») передайте информацию по подчиненности и прилагаемой схеме, в сообщении укажите место, время обнаружения, внешние признаки, кем обнаружен предмет
5. Организуйте эвакуацию постоянного состава и воспитанников из здания и территории , минуя опасную зону, в безопасное место.
6. Сверьте фактическое количество детей со списочным составом.
7. Далее действуйте по указанию представителей правоохранительных органов.

ПАМЯТКА действий работников детского сада при взрыве в детском саду
1. О случившемся немедленно сообщите в правоохранительные органы и администрации .
2. Организуйте эвакуацию воспитанников.
3. Проверьте фактическое количество детей и списочное.
4. При необходимости до прибытия бригад скорой помощи окажите доврачебную медицинскую помощь
5. С прибытием бойцов спецподразделений ФСБ и МВД подробно ответьте на вопросы их командиров.
Действия администрации детского сада при взрыве:
1. Немедленно сообщите о случившемся в правоохранительные органы и по имеющейся схеме руководству ВСЖД.
2. Незамедлительно   эвакуируйте всех находящихся на объекте людей в безопасное место и окажите им необходимую помощь.
3. Исходя из сложившейся обстановки, инструктируйте работников детского сада о порядке дальнейших действий.
4. С прибытием бойцов спецподразделений ФСБ и МВД подробно ответьте на вопросы их
командиров и обеспечьте их работу.

ПАМЯТКА действий работников детского сада при захвате заложников
1. О случившемся немедленно сообщите в правоохранительные органы и администрации . По своей инициативе в переговоры с террористами не вступайте.
2. При необходимости выполняйте требования захватчиков, если это не связано с причинением ущерба   жизни и здоровью людей, не противоречьте террористам, не рискуйте жизнью окружающих и своей собственной.
3. Не провоцируйте действия, могущие повлечь за собой применение террористами оружия.
4. Обеспечьте беспрепятственный проезд (проход) к месту происшествия сотрудников соответствующих органов силовых структур.
5. С прибытием бойцов спецподразделений ФСБ и МВД подробно ответьте на вопросы их командиров и обеспечьте их работу.
Если вас захватили в заложники?
1. Не поддавайтесь панике.
2. Ведите себя достойно - переносите заключение без слёз, жалоб и причитаний. Даже охранники, если они, конечно, не совсем потеряли человеческий облик, будут испытывать к вам уважение.
3. Спросите у охранников, можно вам читать, писать, пользоваться средствами личной гигиены и т.д..Если вам дали возможность говорить по телефону с родственниками, держите себя в руках. Не плачьте, не кричите, говорите коротко по существу.
4. Обязательно ведите счет времени, отмечая с помощью спичек, камешков или черточек на стене прошедшие дни.
5. Постарайтесь   вступить в эмоциональный контакт с бандитами, которые вас охраняют, Иногда бывает и так, что им строжайше запрещено отвечать на вопросы заложников. Тогда разговаривайте как бы самим с собой, читайте стихи или вполголоса пойте.
6.	Постоянно тренируйте память. Вспоминая, например исторические даты, фамилии
одноклассников, номера телефонов коллег по работе или учебы и т.д.
7. Не   давайте ослабнуть сознанию. Если есть возможность, обязательно соблюдайте правила личной гигиены. Человек, который перестает чистить каждый день зубы бриться, очень быстро опускается морально.
8. Насколько позволяют силы и пространство помещения, занимайтесь физическими упражнениями.
9. 
9.     Никогда не теряйте надежду на благополучный исход.
Действия администрации детского сада при захвате заложников:
1.	Немедленно сообщите о случившемся в правоохранительные органы и по имеющейся
схеме руководству ВСЖД.
2. Исходя из сложившейся обстановки, инструктируйте работников детского сада о порядке дальнейших действий.
3. Попытайтесь убедить террористов в удовлетворении их требований при условии неприменения экстремистских действий, предложите незамедлительно связаться с управлением ВСЖД.
4. При возникновении угрозы взрыва или пожара незамедлительно   эвакуируйте всех находящихся на объекте людей и окажите им необходимую помощь.

ПАМЯТКА действий работников детского сада при задымлении детского сада
1. При первых признаках пожара (запах дыма, отблески пламени и т. п.) необходимо изо-лировать горящее помещение от поступления свежего воздуха (закрыть все окна и двери), отключить электроэнергию и газ, и немедленно покинуть помещение.
2. Немедленно сообщите о задымлении по телефону 9-01 в пожарную охрану и непосредственному руководителю (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, что горит, а также сообщить свою фамилию и номер телефона).
3. Примите меры по эвакуации воспитанников согласно схем эвакуации.
4. Проверьте на соответствие фактическое и списочное число детей.
5. В случаях, когда пути эвакуации отрезаны дымом и огнем, необходимо изолируйте помещение, уплотните дверные притворы влажной тканью, и предпримите все возможные меры, чтобы о вашем местонахождении знали. С этой целью необходимо выйти на балкон или открыть окно и взывать о помощи.
6. Передвигайтесь в задымленном помещении, пригнувшись к полу, где концентрация дыма и отравляющего газа минимальна. При передвижении рукой касайтесь стены, что не позволит потерять ориентацию в задымленном помещении и всегда приведет к выходу из него.
Действия администрации детского сада при задымлении:
1. Продублируйте сообщение о возникновении задымления (пожара) в пожарную охрану и поставьте в известность вышестоящее руководство.
2. В случае угрозы жизни людей немедленно организуйте их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства.
3. Проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещение людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты).
4. Организуйте встречу пожарной части и окажите помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к месту задымления (пожара).
5. До прибытия подразделения пожарной охраны приступите к ликвидации задымления (тушению пожара) имеющимися средствами пожаротушения.
6. При	необходимости	отключите	электроэнергию	(за	исключением	систем противопожарной защиты).
7. При необходимости вызовите медицинскую и другие службы.
8. Прекратите все работы в здании, кроме работ, связанных с	мероприятиями по ликвидации задымления (пожара).
9. После прибытия подразделения пожарной охраны руководитель или другое должностное лицо, руководившее ликвидацией задымления (тушением пожара), поступает в распоряжение руководителя тушения пожара (РТП) и действует по его указаниям.

ПАМЯТКА
действий работников детского сада при применении ядовитых веществ
1. При первых признаках применения на территории детского сада ядовитых веществ и их воздействия на воспитанников немедленно сообщите медицинскому работнику, администрации детского сада и до его прихода окажите первую доврачебную помощь. Помните, что жизнь и здоровье пострадавшего от воздействия яда часто зависит от правильных и осознанных действий того, кто оказывает первую помощь.
2. При массовом отравлении воспитанников детского сада немедленно сообщите медицинскому работнику сада, администрации, вызовите бригаду скорой медицинской помощи и по мере возможности приступите к оказанию первой доврачебной помощи.
3. Во время оказания первой доврачебной помощи важно сохранить ядовитые вещества, которые предположительно вызвали отравление, чтобы показать врачу. Это же касается рвотных масс, которые следует сохранить в чистой банке для последующего лабораторного токсикологического исследования.
Действия администрации детского сада при применении ядовитых веществ:
1. При необходимости вызовите медицинскую и другие службы.
2. Поставьте в известность вышестоящее руководство.
3. При необходимости организуйте эвакуацию детей и работников детского учреждения.
4. В случае угрозы жизни людей немедленно организуйте их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства.
5. Организуйте встречу медицинской службы и и других служб и окажите помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к детскому саду.
6. После прибытия врачей скорой помощи руководитель или другое должностное лицо, руководившее ликвидацией чрезвычайной ситуации, действует по указаниям руководителя медицинской или другой причастной службы, который взял руководство ситуацией под свой контроль.

ПАМЯТКА
действий работников детского сада при отравлении воспитанников детского сада
1. При первых признаках отравления (боль в животе, тошнота, расстройство желудка, иногда высокая температура) воспитанника детского сада немедленно сообщите медицинскому работнику и до его прихода окажите первую доврачебную помощь. Первая помощь пострадавшему зависит от вида отравления – пищевое отравление, отравление через верхние дыхательные пути или отравляющие вещества попали в глаза.
2. При необходимости вызовите бригаду скорой медицинской помощи.
3. Сообщите о случившемся администрации детского сада.

4. При массовом отравлении воспитанников детского сада немедленно сообщите медицинскому работнику сада, администрации, вызовите бригаду скорой медицинской помощи и по мере возможности приступите к оказанию первой доврачебной помощи.
5. Во время оказания первой доврачебной помощи важно сохранить вещества или лекарства (лучше в оригинальных упаковках), которые предположительно вызвали отравление, чтобы показать врачу. Это же касается рвотных масс, которые следует сохранить в чистой банке для последующего лабораторного токсикологического исследования.
Действия администрации детского сада при отравлении:
1. При необходимости вызовите медицинскую и другие службы.
2. Поставьте в известность вышестоящее руководство.
3. В случае угрозы жизни людей немедленно организуйте их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства.
4. Организуйте встречу медицинской службы и окажите помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к детскому саду.
5. После прибытия врачей скорой помощи руководитель или другое должностное лицо, руководившее ликвидацией чрезвычайной ситуации, действует по указаниям руководителя медицинской службы.

ПАМЯТКА
действий работников детского сада при совершении на территории детского сада
имущественного преступления
1. При первых признаках совершения на территории детского сада имущественного преступления (хищении, причинении материального ущерба имуществу и т.п.) сообщите немедленно должностному лицу и в правоохранительные органы.
2.    По возможности   обеспечьте охрану места совершения преступления.
Действия администрации детского сада при совершении на территории детского сада имущественного преступления:
1. Продублируйте сообщение в правоохранительные органы.
2. Поставьте в известность вышестоящее руководство.
3. Организуйте встречу работников правоохранительных органов и окажите помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к детскому саду.
4. [bookmark: _GoBack]После прибытия работников правоохранительных органов, действуйте по их указаниям.
